GHID

Un nou Ghid privind aplicareq
Apostilei

Recent, In data de 28 aprilie 2011, pentru o mai buni
aplicare a Conventiei cu privire la suprimarea cerinfei
supralegalizarii actelor oficiale striine, adoptati la Haga
ia 5 octombrie 1961, dar s pentru 2 oferd mai multe
informatii statelor care intentioneaza si adere Ja aceasta,
Conferinta de Drept International Privat de Ia Haga adat
publicitaii un Ghid succint cu privire Ia modalitatea de a
deveni parte Ia Conventia Apostili si cu privire la pune-
rea inn aplicare a Convengiei cu privire Ja suprimarea
cerintei supralegaliziirii actelor oficiale striine, adoptati
Iz Haga la 5 octombrie 1961, in vederea ludrii de misuri
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pentru a asigura functionarea efectivi a acesteis,

Daci informatiile cuprinse in Ghid, cu privire la
procedura de urmat pentru statele care urmeaza si adere
la Conventie, prezints maj putin interes pentiu Roménia,
Stat care a aderat la Conventie prin Ordonanta
Guvernului nr.66/1999 peniry aderarea Roméniei la
Conventia cu privire la suprimarea cerintei suprale-
galizirii actelor oficiale, adoptatd Iz Haga la 5 actom-
brie 1961, publicati in Monitorul Oficial al Roméniei nr.
408 din 28 august 1999 $i aprobati prin Legea nr52/2000,
cu modificirile §i completarile ulterioare, inclusiv cele
aduse de Legea nr202/2010 privind unele misurt pentru
accelerarea solutionirii proceselor, inforratiile cu privire Ja
emiterea §1 aplicarea Apostilei prezinti o importanti
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deoschitdl §i acestea vor fi prezentate In cele ce urmeazi:

Conventia cu privire la suprimarea cerintei APOSTILLE
supralegalizdrii actelor oficiale striine, incheiati la (C@ nvention de Ia Haye
Haga pe 5 octombrie 1961, simplificd in mod ' '
considerabil legalizarea actelor oficiale care urmeazd Du 5 octobre 1961)
5a pma’ucﬁ efecte juridice in exterior!

Din toate Convenfiile de la Haga, Conventia cu S - RO
privire la aplicareq Apostilei este cea care numdrd cele Pre:zentuf act oficia
mai midte ratificari si adeziuni aplicéndu-se in 101 2. afostserrat de

state, inclusiv in Romdnia. Cu citeva milioane de

Apostile emise anual in intreaga lume, este fard nici o

indoiald Convenfia cu aplicabilitatea cea mai larga.
Qdutci cu intrarea in vigoare a Conventiei, se reduce

S.hncalitate de e
4. pearts sigiliul / stampila.. o e

yi se infocuieste procesul lent si greoi de legalizare tradi- Alestat

tional cu o procedurd unica: un certificat de legalizare 5. la ‘,6 e
enis de ciire o autoritate desemnatd de statud in care actul 7o de GBI i
oficial a fost emis. Acest certificat se numegte Apostili. 8L SUD NI o s
" Daci existd diferenfe intre state, procedura de Q. Sigitictfstampila........... 10. Serrndbura... .. ...

legalizare tradifionald implicd ca reguld generald un anumit numdr de elape, asa cum sunt prezentate in schema de
mai jos:
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Comparafi aceste etape de legalizare cu procedura simplificatd in virtutea Conventiei Apostila, asa cum este
Prezentas in schema wmdatoare:

I Vezi link: http:/fwww.hechnet/index_en.php?act=text.display&tid=37
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Ce reprezinta “un act oficial“?
Convenfia se aplicd exclusiv actelor oficiale.

Catalogarea ca act oficial a unui document este determinatd.

de legea statului in care acesta a jost emis. Statele
contractante trebuie sa aibd, in consecintd, o clard delimitare

a diferitelor documente pentru care se poate aplica apostila.?

Conventia considerd ca fiind acte oficiale:

@) documentele care emand de la o autoritate sau
de la un functionar al unei jurisdictii a statului, inclusiv
cele care emand de la Ministerul Public, de la un grefier
sau de la un executor judecdtoresc;

b) documentele administrative;

c) actele notariale;

d) declarafiile oficiale, cum ar fi cele privind
mentiunile de inregistrare, viza de investive cu datd
certd si legalizari de semndturd, depuse pe un act sub
semndturd privatd.

Conventia nu se aplica documentelor intocmite de
agenfii diplomatici sau consulari si nici documentelor
administrative care au legatura directd cu o operaiune
comerciald sau vamald. Comisia Speciald din 2009

organizald pe linga Conferinta de la Haga a confirmat
cd termenul “documente administrative care au avut
legaturd divectd cu o operafiune comerciali sau vamali
“ar trebui interpretat de o manierd resirictivi gi a constatat
cd anumite state aplicd apostila pe acte de tipul licentelor
de importlexport, certificate medicale sau certificate de
origine sau de conformitate” (Concluziile §i Recomandd-
rile Comisiei nr.77).

Cum se aplicd o apostila?

Emiterea cu diligentd a unei Apostile constituie
baza unei bune aplicabilititi a Conventiei. Cu toate cd
prin textul Conventiei li se permite statelor contractante
sa determine detaliile cu privire la modalitatea de
emilere §i Inregistrare a apostilelor, aceasta stabileste
insa §i anumite condifii de formd i fond, conditii
obligatorii pentru statele care au in vedere aderarea.

A. Verificarea autenticitifii actelor oficiale

Flecare autoritate publici competentd trebuie sd
poata sa verifice autenticitatea actelor oficiale stabilite
de fiecare stat in parte. Aceastd verificare poate fi

2 Facem precizarea cd, in textul inifial al Conventiei de la Haga, se foloseste sintagma “Acte Public”( Fr) sau “Public
Document"(En.) iai in varianta oficiald in limba romdnd a texiului Conventiei, transpus prin O.G. nr.66/1999, aceste Sintagme

S-aut tradus prin sintagma “act oficial .
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¢ wotuatd  prin  intermediul unei baze de date
(E/eehvm’ci preferabil} care sd confind specimenele de
senndturd §i sigiliile tuturor persoanelor i autoriidtilor
care emit acte publice. Dacd o autoritate competenta nu
are competenfa sa aplice o apostild decdt pe anumite
calegorii de acte oficiale, aceasta nu va avea acces
decdt la specimenele de semndturd si la sigiliile
persoanelor i autoritatilor competente care au legdturd
cn acea calegorie de acte.

Daca un act oficial ce poartd o semndiurd sau
tinibrui care nu se regasesc in baza de date este prezentat

unei auforitati competente, aceasta ar frebui sd

contacleze persoana sau auloritatea competentd sd
verifice acest act si, mai ales, sd ii ceard sd se introducd
specimenul de semndturd sau timbrul in baza de date.

Biroul permanent al Conferinfei Internationale
de Drept Privat de In Haga a vecomandat noilor stoie
contractante sd stabileascd un protocol clar care si
defineascd maniera in care fiecare autoritate
competenti verifici autenticitatea actelor oficiale. Nu
este nevoie ca acest protocol si fie comunicat
Depozitarului sau Biroului Perstanent,

B. Forma unei apostile
O anexa la Conventie prevede urmdtorul model de
Apostila:

APOSTILLE
(Convention de la Haye
Du 5 octobre 1961)

LoTara v,
Prezentul act oficial

2. afostsemnat de v oo e

3. incalitate de e

4. poarta sighiul / stampila...oocev v

ST TR PRI At er i a i)

PR R st e v

Atlestat
Sla 648
Fo Q@ CETE i e e e
9. Sigiliul/stampiia...........13. Semndhea.........

Modelul acesta garanteazd cd apostilele emise de diferite state contractante sunt identificabile n mod cert de
toate celelalle state contractante, facilitind circulatia internafionald a actelor publice’.

Modelul de apostild de mai jos a fost adoptat in doud limbi oficiale ale Conferintei de la Haga, engleza gi francezd,
Conform unei recomanddri a CS din 2009, Biroul Permanent a elaborat un model de apostili bilingy, englezd §i franceza,
care este disponibil pe pagina de internet a Conferinfei de la Haga, lu sectivnea Apostili 4

APOSTILLE
{Convention de ls Haye Du'S octobre 1961)

1. Country:
Pays

This public document
Le présent acte public

2. has been signed by
@ €14 signé par

3. acting in the capacity of
agissant en qualité de

4. bears theseat / stamp of
est revétu du sceau /timbre de

Certified
Atltasté
5. at 6. the
a la
7. by
par
8. M
$041s RO
9, Seal / stamp: 10. Signature;
Soeau /timbre: Signature:

3 Vezi link: http://www.hcch.net/index_en.php?act=publications.details&pid=3198&dtid=28
4 Vezi link: http://www.hcch net/index_en.php?act=publications.details&pid=5207 & dtid=28
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Un model de apostili trilingy (englezd, francezd si
spaniold) este disponibil de asemenea disponibil pe

site-ul Conferintei de la Haga.”

Apostilele trebuie sd covespundd pe cét posibil
acestul model. Mai mult, o apostilii trebuie:

aj} sa fle identificata ca atare;

b) sd fie mentionat pe aceasta titlul care reprezintd
versiunea scurtd in limba francezid a Conventiei
(Convention de la Haye du 5 octobre 1961};

¢} sa includd cadrul cu cele 10 rubrici.

Apostilele care nu se conformeuzii acestor exigente
de continut pot fi refuzate de un alt stat contraciant,

In practicd, apostilele prezint difevente de forma
de la un stat la altul in ceea ce priveste punerea in
pagind, a dimensiunii etc.

Diferentele de formd nu constituie prin ele insele un
motiv de refuz: a se vedea Conclugile si Recomandiirile
nr13 din 2003 si ne. 92 din 2009 ale Comisiei Speciale.
Cu titly de exemplu, o apostili nu av putea fi refuzati
pentru simplu motiv cd este dreptunghiniard.

Diversitatea formelor Apostilei in acelagi stat
contractant ar putea crea dificultdfi tn recunoasterea
acestora in alte state contractante. De aceea Biroul
Permanent incurajeazd statele sd menfing, in mdsura in
care e posibil, o formd comund a Apostilei emisd de
toate autoritafile competente din statul respectiv.

C. Mentiuni suplimentare in afara cadrului
Apostilei

In plus fatid de cele 10 rubrici de completat, o
apostild poate confine menfiuni precum.

a) informatii privind actul public la care se
Faporteazd,

b) o mentiune privind efectul limitat al unei
apostile (de stiut cd aceasta nu certificd decit originea
actului public la care se raporteazd, nu §i confinutul
acestuia);

¢) adresa site-ului (URL), registrului sau orviginea
apostilei poate fi verificatd;

d) o menfiune care sd precizeze cd apostila nu se
poate folosi in statul emitent,

Menfiunile suplimentare trebuie sii fie plasate sub

@
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cadrul celor 10 rubrici obligatorin de completat.
Addugarea acestor menfiuni nu veprezintii un motiv
valabil de refuz: a se vedea Concluziile 5i Recomandiirile
ni.92 din 2069 ale Comisiei Speciale.

Biroul Permanent al Conferinfei a elaborat
wrmdtorul model pentru menfiunile suplimentare care se
completeazd sub cadrul Apostilei:

*Aceastd apostili atestii doar veracitatea semnéifurii,
calitatea in care a actionat semnatarul actului si
identitatea sigiliului sau a stampilei de pe acest act.

*Aceastit apostild mu certificd continutul actului
pentri care a fost emisd.

* Utilizarea acestei apostile nu este valabili in/la
......... (inserafi numele stafului).
* Aceastit apostili poate fi verificatii la adresa
UFFLEIOAPE o emrevernrarsan .o

Modelul privind menfiunile suplimentare este
disponibil pe site-ul Conferinei de la Haga.

D. Cum se completeazi Apostila?

Apostilele 'sunt emise la solicitarea semnatarului
documentului oficial sau a celui care il define. Dupd ce
aultoritatea compelentd se asigurd cu privire la
aulenticitatea actului, trece la compleiarea apostilei in
foate cele 10 rubrici ale acesteia.

Autoritatea competentd poate completa apostila in
limba oficiald. Dacd aceastd limbd nu este nici franceza
nici engleza, aceasta este incurajatd si completeze intr-
una din aceste doud limbi, intrucdt aceasta isi poate
produce efecte depline in sirdindtate,

O apostild poate fi emisd pe hirtie sau in format
electronic.

a) pentru apostila pe suport de hévrtie, autoritatea
competentd ar frebui sd recurga, in masura in care e
posibil, la utilizarea tehnologiilor moderne prin
intermediul calculatoarelor, de a completa electronic,
pentrit a fi inlocuitd aceastd operatiune de scriere
manuald;

b) pentru apostilele electronice (e-apostile), statele
sunt mvitate sa ia in considerare programul-pilot al
Apostilei electronice (e-APF).

5 Vezi link: http:/Awrww.hech.net/index_en.php?act=publications.details&pid=5190&dtd=28.
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In toate cazurile, autoritatea competentd poate
Jolosi dispozitive de securitate pentru a lupla conira
Jraudei (de ex. Filigrane de securitate peniru apostilele
de hariie sau certificate digitale pentru E-apostile).

In cadrul e-APP {(Apostila Electronicd), toate
Statele contractante sunt Incurajate si studieze
posibilitatea emiterii apostilelor electronice utilizind
certificate digitale. Q posibilitate ar Jisd se recurgd la
tehnologia PDF, usor de accesat i foarte raspinditd.
Nu este decit o simpli sugestic si autorititile
competente pot alege orice altd telinologie care sii
permiti utilizarea certificatelor digitale, dar si pistreze
ideea unei telinologii comune care si ajute si mai mnlt
la acceptarea e-apostilelor in alte state contractante.

E. Aplicarea Apostilei

Apostila trebuie aplicatd pe documentul nsugi sau pe
0 pagind separatd (numitdi alonji) care este atasatéi actului.

Pentru Apostilele pe suport de hartie, mijloacele
Jolosite pentru aplicarea apostilei pe un act (sau pe
alonjd) variazéi de la unstat contractant la altul $i pot
Jolosi timbre, lipici, panglici, sigiliu de ceard, imprimate
sau autocolante. O alonja poate fi atasatd actului cu
ajutorul lipiciului, capselor sau agrafelor.

Pentru e-Apostile, o solutie acceptatd pentru
aplicarea apostilei pe act consté in utilizarea tehnologiei
PDF pentru a crea un fisier PDF unic, care s tncorporeze
e-Apostila 5i o versiune electronici a actului respectiv

Apostilele care par a fi fost alterate sau alonjele care
nu sunt atasate actului rvespectiv pot fi refuzate tr-un alt
stat contractant. Cu toate acestea, diversitatea relafivd
referitoare la mifloacele folosite pentru a aplica o apostild
Sau aldtura o alonjé nu constituie un motiv de refiiz.

Pentru un act de mai multe pagini, Apostila ar
trebui sd fie aplicatd pe pagina unde se afld semndtura.
Odatd ce o alonji este utilizata, Apostila poate fi
aplicatd in fata sau la sfarsitul actului: a se vedea
Concluziile gi Recomandirile nr.17 din 2003 ale
Comisiei Speciale. Pentru rafiuni de ordin practic, ar
trebui si se asigure cd apostilele aplicate pe actul
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respectiv nu mascheazq elementele care fac obiectul
certificarii sau conginutul actului,

F Costuri

Conventia nu atinge problema costurilor care pot
S reclomate de autorititile competente in emitereq
apostilei. Anumite state aplicd taxarea pentru aceastd
operatiune, altele nu. Decizia cu privire [a taxarea
acestei operafiuni apartine fiecarui stat contractant in
parte, ca de altfel i siabilivea sumei.

Totusi existi o recomandare (Concluziile §i
Recomandiirvile nr. 20 din 2003 ale Comisei Speciale)
in care se precizeaz(i cit aceasti taxi trebuie si Jfie
rezonabilii. '

Dupa informatiile comunicate de statele contractante,
costul mediu de aplicare a unei apostile este de 15 euro,
iar in Romdnia tariful se afld sub media europecnd.

G. Inregistrarea Apostilei

Fiecare autoritate competentd trebuie si find un
regisiru pentru apostilele pe care le emite. Registrul
reprezintd un instrument de luptd esenfial contra fraudei
§i permite determinarea originii unei apostile, i caz de
indoieli asupra autenticitifii acesteia. Orice destinatar
al unei apostile poate contacta autoritatea competentd
si sd solicite acesteia verificarea si confirmarea
apostilel,

Autoritatile competente sunt incurajate sq creeze
un registru electronic, care sé permitd destingtarului sd
verifice on-line originea apostilei fiird sd fie nevoie s se
contacteze autorifatea competentd. Dacd un stot
numdrd mai multe- autoritifi competente, un e-Registru
central pentru foate autoritdfile competente reprezintd o

solutie foarte eficientd i practicd.®.

Elena MARINICA, Sef Serviciu Apostils
Camera Notarilor Publici Bucuresti

, R enti stilid sf cu privire la
6 Extras din Ghidul siecint cu privire la modalitatea de a deveni parte la Convenfia A_]’;”’f‘:‘.‘u’_ﬁ‘:e“:’ [11"0’ “mrﬁ P
Pinerea in aplicare a Conventiei cu privire la suprimaren cerintei supralegalizéivii actelor oficiale striiine, adop

Haga la 5 octombrie 1961
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